受付マニュアル

開始30分前（9：30）より受付開始いたします。

名簿確認後チェックを済ませﾃｰﾌﾞﾙ番号のご案内をして下さい

テーブルリーダーの方には再度お願いと確認をしますので役員にご連絡してください。

（二村：若月）

トラブルマニュアル

受付作業中問題が発生した場合役員に連絡してください。（水野：二村：若月）

過去の例：出席者名簿に名前がない

　　　　　名前の誤字

　　　　　自分の希望するﾃｰﾌﾞﾙ番号でない

　　　　　泥酔

　　　　　などです、受付で対処できれば問題はありませんが、最悪場合は、青年部3役

の対応となります。

講演開始後の参加者の対応

講演が始まり約10分（１０：２７）後のﾃｰﾌﾞﾙへの着席はお断りをして下さい。

講演開始後は、全てオブザーバー席へ案内してください。

理由：講演内容についてのﾃｰﾌﾞﾙ討議など講演をはじめから参加していないと討議に差し支えるため、丁重に対応をお願いいたします。

